
คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานทีใ่ห้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

               

1. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
2. หมวดหมู่ของงานบริการ : การรับแจ้ง 
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
4. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไม่ยื่นคำขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตามมาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นกำหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลัง
ว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา ๓๙ ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมี
อำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน
๑๒๐ วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไว้             
ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการดัดแปลงอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง
หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนที่ เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้ง         
ข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 

หมายเหตุ : 
ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือ จะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจาหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน ตามที่ระบุไวใน     

คูมือประชาชนเรียบร้อยแลว ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ   
เป็นเหตุให้ไมสามารถพิจารณาได เจาหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้อง
ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว 
มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว      
และจะมอบสำเนาบันทึกความพรองดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอ หรือผู้ไดรับมอบอำนาจไวเป็นหลักฐาน 
5. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 76110 

โทร/โทรสาร : 032-405200 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 น. – 16:30 น. 
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6. ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคารจ่าย ค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 

 
1 วัน 

กองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

2) การพิจารณา 
เจ้ าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณ าเอกสารประกอบ        
การแจ้ง 

 
2 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ใน
ที่ ดิ นตามกฎหมายว่ าด้วยผั งเมืองและกฎหมาย อ่ืนๆ            
ที่เก่ียวข้อง 

 
7 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

4) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ
แจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

 
35 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 
7. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจำตัวประชาชน 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา 

กรมการปกครอง 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล       
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีนิติบุคคล 

- 

3) แบบการแจ้งดัดแปลงอาคาร ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดและ
กรอกข้อความให้ครบถ้วน (แบบ ยผ.1)       
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

4) ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร 

- 

5) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมให้
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอน
อาคารในที่ดิน 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร 

- 

6) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ  
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร 

- 

7) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มี
อำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณี
เจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
       ฉบับจริง      0       ฉบับ 
       สำเนา         1       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาตดัดแปลง 

- 

8) หนังสือยินยอมให้ ชิดเขตที่ดินต่าง เจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิด 
เขตท่ีดิน) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาตดัดแปลง 

- 

9) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม  สำเนาใบอนุญาต    
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 
(แบบ ยผ.2) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
10) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาต เป็นผู้

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) (แบบ ยผ.2) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ 

- 

11) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณ ีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) (แบบ ยผ.2) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ 

 

12) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม 
ควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) (แบบ ยผ.2) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ 

 

13) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบ แบบแปลนที่มี ลายมือ
ชื่อพร้อม กับเขียนชื่อตัว บรรจงและ คุณวุฒิที่อยู่ของ สถาปนิกและ 
วิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ 

 

14) รายการคำนวณโครงสร้างแผ่นปก ระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร 
สถานที่ก่อสร้าง ชื่อคุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนาม
ทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วย
วัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ 
ในบริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน 
จากแผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความ 
ต้านทานความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่รองรับอาคารในการ
ต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2550 ต้องแสดง
รายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสร้าง 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
15) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6     

พ.ศ.2527 เช่น ใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc.      
ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่
รับรองโดยสถาบันที่น่าเชื่อถือได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาต
ลงนาม 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนผู้ออกแบบ 

- 

16) กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ.2540    
ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก   
ไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการ
ทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต       
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนผู้ออกแบบ 

- 

17) แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 พ.ศ.2535     
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ เอกสารในส่วนผู้ออกแบบ 

- 

18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ (แบบ ยผ.2) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ เอกสารในส่วนผู้ออกแบบ 

- 

19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า (แบบ ยผ.2) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบบั 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ เอกสารในส่วนผู้ออกแบบ 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ (แบบ ยผ.2) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ เอกสารในส่วนผู้ออกแบบ 

- 

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสีย และการระบายน้ำทิ้ง (แบบ ยผ.2) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ เอกสารในส่วนผู้ออกแบบ 

- 

22) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา (แบบ ยผ.2) 
       ฉบับจริง      1       ฉบับ 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ เอกสารในส่วนผู้ออกแบบ 

- 

23) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ (แบบ ยผ.2) 
       ฉบับจริง      1       ฉบบั 
       สำเนา         0       ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ เอกสารในส่วนผู้ออกแบบ 

- 

 
8. ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528    
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 
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9. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน แนะนำการบริการ 

1) สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบางแก้ว 
หมายเหตุ : หมู่ที่ 4 ตำบลบางแก้ว อำเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 76110 
โทรศัพท์/โทรสาร : 032-405200 
เว็บไซต์ : www.bangkaewphet.go.th 

2) ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเพชรบุรี 
หมายเหตุ : ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดเพชรบุรี ศาลากลางจังหวัดเพชรบุรี(หลังเก่า) อ.เมือง จ.เพชรบุรี 76000 
โทรศัพท์ : 032-401163 e-mail : damrongtham.phet@gmail.com 

3) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th 
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 

10. แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบ ยผ.1 
2) แบบ ยผ.2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.1111.go.th/


8 
 
 

       
 
 

หนังสือแจ้งการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร 
โดยไม่ย่ืนคำขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามมาตรา 39 ทวิ 

 
เขียนที ่        

      วันที่  เดือน     พ.ศ.    

เรียน       เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 ข้าพเจ้า           เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
  เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขท่ี     ตรอก/ซอย   ถนน    
หมู่ที่      ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต   จังหวัด    
  เป็นนิติบุคคลประเภท      จดทะเบียนเมื่อ     
เลขทะเบียน     มีสำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี  ตรอก/ซอย    
ถนน   หมู่ที ่     ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต    
จังหวัด    โดย       ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี       ตรอก/ซอย   ถนน    หมู่ที ่    
ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต    จังหวัด     
 มีความประสงค์จะทำการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร โดยไม่ยื่นคำร้องขอรับใบอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ทำการ 
   ก่อสร้างอาคาร 
   ดัดแปลงอาคาร 
   รื้อถอนอาคาร 
ที่บ้านเลขที่       ตรอก/ซอย   ถนน    หมู่ที ่    
ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต    จังหวัด     
โดย      เป็นเจ้าของอาคาร หรือ        
เป็นผู้ครองครองอาคาร อยู่ในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี         
เป็นเจ้าของที่ดิน              
 

แบบ ยผ. 1 

เลขที่รับ      
วันที่      
ลงชื่อ    ผู้รับการแจ้ง 
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 ข้อ 2 เป็นอาคาร  

(1) ชนิด   จำนวน   เพ่ือใช้เป็น       
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน    คัน 

(2) ชนิด   จำนวน   เพ่ือใช้เป็น       
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน    คัน 
 (3) ชนิด   จำนวน   เพ่ือใช้เป็น       
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จำนวน    คัน 
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 ข้อ 3 โดยมี 
         เป็นสถาปนิกผู้ออกแบบ 
         เป็นสถาปนิกผู้ควบคุมงาน 
         เป็นวิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณโครงสร้าง 
         เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานโครงสร้าง 
         เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับภาวะอากาศ 
        และระบบระบายอากาศ และระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
         เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบปรับภาวะอากาศ 
        และระบบระบายอากาศ และระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
         เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสีย 
        และระบบระบายน้ำทิ้ง 
         เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบบำบัดน้ำเสีย 
        และระบบระบายน้ำทิ้ง 
         เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 
         เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบประปา 
         เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
         เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบลิฟต์ 
         เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
         เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบไฟฟ้า 
         เป็นวิศวกรผู้ดำเนินการตรวจสอบงานออกแบบ 
        และคำนวณส่วนต่างๆ ของโครงสร้างอาคาร 
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  ตามสำเนาใบอนุญาตและหนังสือรับรองของบุคคลดังกล่าว ที่แนบมาพร้อมนี้ 
 
 
 ข้อ 4 กำหนดแล้วเสร็จใน     วัน โดยเริ่มก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร  
วันที่      และจะแล้วเสร็จวันที่       
 ข้อ 5 ข้าพเจ้าขอชำระค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
จำนวน     บาท (                 ) 
 ข้อ 6 พร้อมหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้วคือ 
  (1) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนที่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) ซึ่งลงลายมือชื่อ พร้อมกับระบุชื่อของผู้รับผิดชอบ
งานออกแบบอาคาร และชื่อของผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณอาคาร จำนวน 5 ชุด ชุดละ  แผ่น 
  (2) รายการคำนวณโครงสร้างของอาคารที่จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 5 (พ.ศ.2535) ซึ่งลงลายมือชื่อ พร้อมกับระบุชื่อของผู้รับผิดชอบงานออกแบบและ
คำนวณอาคาร จำนวน      ชุด ชุดละ    แผ่น 
  (3) แบบและรายการคำนวณระบบระบายอากาศ ระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันเพลิงไหม้ในอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) ซึ่งลงลายมือชื่อ พร้อมกับระบุชื่อของผู้รับผิดชอบงาน
ออกแบบและคำนวณระบบระบายอากาศ ระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันเพลิงไหม้ จำนวน    ชุด  
ชุดละ  แผ่น 
  (4) แบบและรายการคำนวณระบบบำบัดน้ำเสียและระบบระบายน้ำทิ้งในอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) ซึ่งลงลายมือชื่อ พร้อมกับระบุชื่อของผู้รับผิดชอบงานออกแบบและ
คำนวณระบบบำบัดน้ำเสียและระบบระบายน้ำทิ้ง จำนวน          ชุด ชุดละ  แผ่น 
  (5) แบบและรายการคำนวณระบบประปาในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
33 (พ.ศ.2535) ซึ่งลงลายมือชื่อ พร้อมกับระบุชื่อของผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณระบบประปา  
จำนวน    ชุด ชุดละ  แผ่น 
  (6) แบบและรายการคำนวณระบบลิฟต์ในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 
(พ.ศ.2535) ซึ่งลงลายมือชื่อ พร้อมกับระบุชื่อของผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณระบบลิฟต์ จำนวน       ชุด 
ชุดละ  แผ่น 
  (7) สำเนาใบอนุญาตของผู้ออกแบบอาคาร ผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร หรือผู้ควบคุมงานซึ่งรับรองสำเนา
ถูกต้องแล้ว จำนวน    ฉบับ 
  (8) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี จำนวน    ฉบับ 
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  (9) หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคาร หรือผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร ซึ่งรับรองว่าตนเป็นผู้รับผิดชอบ
งานออกแบบอาคาร หรือเป็นผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณอาคาร แล้วแต่กรณี พร้อมทั้งรับรองว่าการออกแบบ
อาคาร และการออกแบบและคำนวณอาคารดังกล่าว ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
กฎกระทรวงและข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ และกฎหมายอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ สำหรับอาคารที่ต้องจัด
ให้มีสิ่งอำนวยความสะดวกสำหรับผู้พิการ ผู้ทุพพลภาพ คนชรา หรือผู้สูงอายุตามที่กฎหมายกำหนดให้รับรองการเข้าถึง
และใช้ประโยชน์ได้จากอาคารและสิ่งอำนายความสะดวกนั้นด้วย ตามมาตรา 39 ทวิ (6) จำนวน    ฉบับ 
  (10) หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงาน ซึ่งรับรองว่าจะควบคุมงานก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคารนั้น    
ให้ถูกต้องตามแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณตามที่ได้แจ้งไว้  และที่ได้มีการแก้ไขตามข้อ
ทักท้วง หรือดำเนินการให้เป็นไปตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฎกระทรวงและข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ และกฎหมายอื่นๆท่ีเกี่ยวข้อง ตามมาตรา 39 ทวิ (7) จำนวน    ฉบับ 
  (11) หนังสือรับรองการตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณส่วนต่างๆ ของโครงสร้างอาคาร ในกรณีอาคารที่
จะก่อสร้างหรือดัดแปลงนั้น เป็นอาคารชนิดหรือประเภทที่กำหนดให้ต้องมีการตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณส่วน
ต่างๆ ของโครงสร้างอาคารตามมาตรา 21 ทวิ จำนวน    ฉบับ 
  (12) หนังสือแสดงการให้ความเห็นชอบรายการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมหรือรายการวิเคราะห์
ผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น ในกรณีที่เป็นอาคารในโครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดทำรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อมหรือรายการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพ
สิ่งแวดล้อมแห่งชาติ แล้วแต่กรณี จำนวน    ฉบับ 
  (13) หนังสือรับรองจากผู้แจ้ง พร้อมเอกสารและหลักฐานแสดงการให้ข้อมูลและการแจ้งสิทธิในการแสดง
ความคิดเห็นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นแก่บุคคลที่อยู่บริเวณข้างเคียง เกี่ยวกับการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือการดำเนินโครงการ
หรือกิจการ ในกรณีที่อาคารที่จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือดำเนินโครงการหรือกิจการเป็นอาคารที่ไม่ต้องจัดทำรายงานการ
วิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมหรือรายการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและ
รักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ แต่อาคารดังกล่าวเป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ตามมาตรา 32 ทั้งนี้  ตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขที่คณะกรรมการควบคุมอาคารกำหนด จำนวน    ฉบับ 
  (14) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้งซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว  
จำนวน    ฉบับ 
  (15) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้
แจ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรองให้ไว้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) จำนวน    ฉบับ 
  (16) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้งซึ่ง
รับรองสำเนาถูกต้องแล้ว (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) จำนวน    ฉบับ 
  (17) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของตัวแทน
ผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว (กรณีการมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน) จำนวน    ฉบับ 
  (18) สำเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี         
ที่จะทำการก่อสร้าง/ดีดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ขนาดเท่าฉบับจริงซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน     ฉบับ 
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  (19) สำเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี         
ที่จะใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ขนาดเท่าฉบับจริงซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน     ฉบับ 
  (20) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินตาม (18) และหรือ (19) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินทุกคน หรือสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มี
อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรองให้ไว้ไม่เกิน 6 เดือน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน    
สำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน      ฉบับ 
  (21) หนังสือยืนยันที่จะทำการรื้อถอนอาคารเดิม หรือสำนาคำขออนุญาตหรือหนังสือแจ้งจะรื้อถอนอาคาร 
สำเนาใบอนุญาตหรือใบรับหนังสือแจ้งจะรื้อถอนอาคารเดิม (กรณีอาคารเดิมจะต้องรื้อถอนอยู่ในบริเวณที่จะก่อสร้าง/
ดัดแปลงอาคาร) จำนวน      ฉบับ 
  (22) หลักฐานการขออนุญาตเกี่ยวกับอาคารที่จะทำการก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน ตามกฎหมายอ่ืนในส่วนที่
เกี่ยวข้อง จำนวน      ฉบับ (ถ้ามีโปรดระบุ                 ) 
  (23) เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี)  
              
              
               
 
 
  
  

  

 
 
หมายเหตุ (1) ข้อความใดท่ีไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
   (2) ใส่เครื่องหมาย ✓ ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ลงชื่อ)      
        (              ) 
       ผู้แจ้ง 
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หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคาร ผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร 
หรือผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา 39 ทวิ (6) และ (7)  

 
เขียนที ่        

      วันที่  เดือน     พ.ศ.    

 ข้าพเจ้า        อายุ     ปี  สัญชาต ิ    
อยู่บ้านเลขท่ี        ตรอก/ซอย    ถนน    หมู่ที ่       
ตำบล/แขวง        อำเภอ/เขต            จังหวัด            โทรศัพท ์    
ซึ่งได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร/ให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม ตามกฎหมายว่าด้วยสถาปนิก ประเภท    สาขา     
แขนง         ตามใบอนุญาตเลขท่ีทะเบียน     และขณะนี้ไม่ได้
ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพดังกล่าว และไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อ ตามมาตรา 49 ทวิ ขอรับรองว่า 
 (1) ข้าพเจ้า 
  เป็นสถาปนิกผู้ออกแบบ 
  เป็นสถาปนิกผู้ควบคุมงาน 
  เป็นวิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณโครงสร้าง 
  เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานโครงสร้าง 
  เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ/ระบบระบายอากาศ/ระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
  เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบปรับอากาศ/ระบบระบายอากาศ/ระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
  เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง 
  เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง 

  เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 
  เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบประปา 
  เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
  เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบลิฟต์ 
  เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
  เป็นวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบไฟฟ้า 
ตามหนังสือแจ้งของ       ซึ่งประสงค์จะทำการก่อสร้าง/ดัดแปลง
อาคาร/รื้อถอนอาคาร  ชั้น จำนวน  หลัง เพื่อใช้เป็น       
อยู่บ้านเลขท่ี        ตรอก/ซอย    ถนน    หมู่ที ่       
ตำบล/แขวง         อำเภอ/เขต              จังหวัด               
โดยไม่ยื่นคำขอใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ 

แบบ ยผ.2 
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 (2) ข้าพเจ้าในฐานะ 
   ผู้ออกแบบอาคาร ขอรับรองว่าเป็นผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคารและการออกแบบอาคารถูกต้อง
ตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฎกระทรวงและข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตาม
พระราชบัญญัตินี้ และกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ สำหรับอาคารที่ต้องจัดให้มีสิ่งอำนวยความสะดวกสำหรับผู้พิการ        
ผู้ทุพพลภาพ คนชรา หรือผู้สูงอายุตามที่กฎหมายกำหนด สามารถเข้าถึงและใช้ประโยชน์ได้จากอาคารและสิ่งอำนายความ
สะดวกนั้น 
   ผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร ขอรับรองว่าผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคารและการออกแบบและ
คำนวณอาคารถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฎกระทรวงและข้อบัญญัติท้องถิ่น    
ที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ และกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้  สำหรับอาคารที่ต้องจัดให้มีสิ่งอำนวยความสะดวกสำหรับ    
ผู้พิการ ผู้ทุพพลภาพ คนชรา หรือผู้สูงอายุตามที่กฎหมายกำหนด สามารถเข้าถึงและใช้ประโยชน์ได้จากอาคารและ        
สิ่งอำนายความสะดวกนั้น 
   ผู้ควบคุมงาน ขอรับรองว่าจะควบคุมการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคารนั้น ให้ถูกต้องตามแบบ
แปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณตามที่ได้แจ้งไว้และที่ได้มีการแก้ไขตามข้อทักท้วง หรือดำเนินการ
ให้เป็นไปตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฎกระทรวงและข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตาม
พระราชบัญญัตินี้ และกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
 เพ่ือเป็นหลักฐาน ข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
   
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
หมายเหตุ (1) ข้อความใดท่ีไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
   (2) ใส่เครื่องหมาย ✓ ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
 

(ลายมือชื่อ)     วิศวกร/สถาปนิกผู้รับรอง 
    (              )  
 

(ลายมือชื่อ)     ผู้แจ้ง 
    (              ) 
 

(ลายมือชื่อ)     พยาน 
    (              ) 
 

(ลายมือชื่อ)     พยาน 
    (              ) 
 
 
 
 


